
Sur notre ordinateur, il nous est possible d'enregistrer des images, des documents, des photos, des vidéos etc... 
Mais la question se pose, comment retrouver ces différents fichiers ?  C'est ici qu'intervient l'explorateur de fichier.

On retrouve généralement son icône en bas de l'écran, dans la "barre des tâches". Un clic dessus nous permet de l'ouvrir. 
Et voilà, vous avez accès à tout ce qui se trouve dans votre ordinateur ! Encore faut-il s'y repérer.

Voyons ensemble à quoi correspondent les différentes parties de l'explorateur de fichier :

Comprendre l'explorateur de fichier



 1. A gauche, on retrouve une liste de dossiers. Cela
correspond à une sorte de sommaire, d'index, qui résume
tous les dossiers présents sur l'ordinateur.

2.  Au centre de la fenêtre, on trouve les dossiers et fichiers
qui sont dans le dossier où l'on se trouve. Par exemple, si
nous sommes dans le dossier "Images", on retrouvera ici nos
différents dossiers ou photos que l'on a rangé dans le dossier
"Images".

3.  Plus en haut, on retrouve une barre avec certaines
informations. Celle-ci indique le dossier où on se trouve,
ainsi que les dossiers où se trouve ce dossier etc... Cela nous
permet de savoir où l'on se trouve dans l'ordinateur.

4.Tout en haut, on retrouvera plusieurs icônes, organisés en
menu, qui permettent de faire certaines actions : créer un
nouveau dossier, supprimer un dossier... La plupart de ces
actions peuvent aussi être réalisées avec un clic droit.

5. A droite, on trouve une barre de recherche. Cela permet de
chercher, dans le dossier où l'on se trouve, un document, une
image... par son nom.

6.Pour la plupart des dossiers, on note la présence d'une
petite flèche à gauche. Un clic dessus nous affiche, dans
"l'index", les dossiers présents dans le dossier. Pas les
fichiers cependant. Cela permet de faciliter le rangement.

Une comparaison pour mieux comprendre l'explorateur de
fichier:

Imaginons que votre ordinateur soit une très grande
commode.
Quand vous ouvrez l'explorateur de fichier, vous ouvrez cette
commode.
Dans cette commode, on trouve des tiroirs : ce sont vos
dossiers. Certains existent par défaut, avec la commode
(documents, images, téléchargements...).
Dans ces tiroirs, vous pouvez soit:
-Ajouter des classeurs, c'est-à-dire des dossiers, pour encore
plus organiser vos fichiers.
-Ranger vos photos/documents... en vrac dans les tiroirs.

En plus, à côté de la commode, vous avez un carnet qui fait
office d'index, c'est-à-dire qu'il répertorie tous vos tiroirs, et
les classeurs qui se trouvent dans ces tiroirs ! Bien pratique.

Pour conclure:
Nous avons vu une présentation générale de l'explorateur de
fichier. À quoi il ressemble, comment s'y repérer.

Une fois à l'aise là-dessus, il est temps de s'en servir pour
ranger notre ordinateur comme on le souhaite !


